PRAWNE PODSTAWY INFORMATYZACJI ADMINISTRACJI
1. SYMBOL PRZEDMIOTU (MODUŁU):  A1_82
2. NAZWA UCZELNI: Wyższa Szkoła Handlowa w Radomiu
3. JEDNOSTKA ORGANIZACYJNA: Wydział Prawa i Administracji
4. KIERUNEK: Administracja
5. POZIOM KSZTAŁCENIA: studia pierwszego stopnia
6. PROFIL KSZTAŁCENIA: praktyczny
7. PODSTAWOWE INFORMACJE O PRZEDMIOCIE (MODULE):
	Rodzaj przedmiotu (modułu) kształcenia:
	specjalnościowy

	Język wykładowy:
	polski

	Rok, semestr studiów:
	III rok, V semestr

	Punkty ECTS:
	2

	Data aktualizacji sylabusa (modułu):
	15.03.2019

	Forma prowadzenia zajęć:
	konwersatorium

	Osoba koordynująca przedmiot:
	dr Anna Wąsowska

	Osoba (osoby) prowadząca zajęcia:
	dr Anna Wąsowska

	Wymagania wstępne:
	Praca biurowa. Informatyka 

Prawo administracyjne, Postępowanie administracyjne


8. WYMIAR GODZINOWY ZAJĘĆ ORAZ INDYWIDUALNEJ PRACY WŁASNEJ STUDENTA
	Ogólna liczba godzin zajęć dydaktycznych                                                                                                         na studiach stacjonarnych i niestacjonarnych z podziałam na formy:

	Studia stacjonarne
	Studia niestacjonarne

	Wykład:
	-
	Wykład:
	-

	Ćwiczenia:
	-
	Ćwiczenia:
	-

	Konwersatorium:
	40
	Konwersatorium:
	12

	Warsztaty:
	-
	Warsztaty:
	-

	Seminarium:
	-
	Seminarium:
	-

	Inna forma (jaka):
	-
	Inna forma (jaka):
	-

	RAZEM:
	40
	RAZEM:
	12

	Praca własna studenta (PWS):
	10
	Praca własna studenta (PWS):
	38

	RAZEM z PWS:
	50
	RAZEM z PWS:
	50

	Bilans nakładu pracy studenta:

	Forma aktywności:
	Szacowana liczba godzin potrzebnych na zrealizowanie aktywności:

	
	Stacjonarne
	Niestacjonarne

	1. Godziny realizowane w bezpośrednim   kontakcie z nauczycielem akademickim
	40
	12

	2. Przygotowanie do zajęć
	2
	24

	3. Studiowanie literatury przedmiotu
	-
	-

	4. Udział w konsultacjach 
	4
	2

	5. Realizacja zadań projektowych
	2
	2

	6. Przygotowanie referatów, esejów i innych opracowań pisemnych
	-
	-

	7. Przygotowanie do egzaminu (zaliczenia) 
	2
	10

	8. Inne (jakie?)
	-
	-

	SUMA: 
	50
	50

	Szacowana liczba punktów potrzebnych na zrealizowanie aktywności: ECTS

	1. Zajęcia realizowane w bezpośrednim kontakcie z nauczycielem akadem.
	1
	1

	2. Zajęcia o charakterze praktycznym
	2
	2


9. CEL ZAJĘĆ
	Celem zajęć jest zapoznanie z podstawami prawnymi informatyzacji w administracji, kształtowaniem się informatycznego prawa administracyjnego i elektronicznego prawa administracyjnego w Polsce z uwzględnieniem podpisu elektronicznego w obrocie prawnym. Ponadto założeniem przedmiotu jest poznanie metod doręczania i odbierania pism w postaci elektronicznej oraz ochrony danych osobowych w Internecie, jak również systemów 
E-PUAP, CEPiK, PESEL 2, TERYT2, oraz masowych systemów dla obywateli i przedsiębiorców - E-deklaracji i E-podatków oraz  systemu SYRIUSZ.


10. EFEKTY UCZENIA SIĘ (wiedza, umiejętności, kompetencje społeczne): 
	Numer
	Student, który zaliczył przedmiot
	Odniesienie do efektów uczenia się dla programu
	Odniesienie do charakterystyk I stopnia PRK

Poziom 6
	Odniesienie do charakterystyk II stopnia PRK

Poziom 6 dla nauk społecznych

	Wiedza: zna i rozumie

	01
	podstawowe zagadnienia i problemy informatyzacji w administracji publicznej systemy informatyczne ogólnokrajowe oraz stosowane w poszczególnych rodzajach urzędów
	AI_W06
	P6U_W
	P6S_WK

P6S_WG

	02
	zasady informatyzacji administracji publicznej w Polsce i zakres obszarów informatyzowanych w projektach ponadsektorowych i sektorowych
	AI_W08
	P6U_W
	P6S_WK

P6S_WG

	Umiejętności: potrafi

	03
	zastosować wiedzę z zakresu systemów informatycznych ogólnokrajowych i stosowanych w poszczególnych rodzajach urzędów do rozwiązywania szczegółowych zadań praktycznych w administracji
	AI_U04
	P6U_U
	P6S_UW

	04
	komunikować się z otoczeniem w miejscu pracy w zakresie pojęć interdyscyplinarnych i definicji legalnych stosowanych w procesie informatyzacji administracji publicznej
	AI_U10
	P6U_U
	P6S_UK



	Kompetencje społeczne: jest gotów do

	05
	ciągłego pogłębiania i doskonalenia dynamicznie zmieniającej się wiedzy z zakresu informatyzacji, wynikającej zarówno z postępu technologicznego, jak też szybko zmieniającego się otoczenia prawnego
	AI_K08
	P6U_K
	P6S_KK


11. TREŚCI KSZTAŁCENIA: 
	1. Ustawa o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne. 
2. Zadania państwa w zakresie elektronizacji administracji. Priorytety i cele. 

3. Program Zintegrowanej Informatyzacji Państwa. 

4. Przegląd projektów ponadsektorowych. 

5. Charakterystyka wybranych projektów ponadsektorowych i sektorowych (E-PUAP, CEPiK, PESEL 2, TERYT2.). 

6. Integracja usług – ZMOKU a pl.ID. 

7. Wdrożenia systemów masowych dla obywateli i przedsiębiorców - E-deklaracje i E-podatki. 

8. Wdrożenia systemów masowych dla obywateli i przedsiębiorców - System SYRIUSZ. 

9. Systemy informacyjne w służbie zdrowia (część „biała” i „szara”, systemy centralne). 

10. Systemy informatyczne stosowane w zamówieniach publicznych (europejskie, centralne, lokalne).
11. Elektronizacja systemu zamówień publicznych. 

12. Ogólna charakterystyka systemów zarządzania dokumentami w urzędach – znaczenie JRWA. 

13. Uwierzytelnianie się stron w kontaktach elektronicznych – profil zaufany, podpis elektroniczny, e-dowód. 

14. Elektroniczna forma aktów prawnych – RCL. 

15. Rola Ministerstwa Administracji i Cyfryzacji w procesie informatyzacji administracji publicznej. 


12. LITERATURA PODSTAWOWA:
	1. M. Bernaczyk, Prawo do informacji publicznej w Polsce i na świecie, Wydawnictwo Sejmowe, Warszawa 2014
2. D. Adamski, P. Litwiński ł, Cz. Martysz, Z. Okoń,  G. Sibiga,  R. Szostak, 
D. Szostek, M. Świerczyński, E-administracja prawne zagadnienia informatyzacji administracji, Wrocław 2009.
3. K. Jastrzębska, Elektroniczna administracja jako narzędzie wdrażania zmian organizacyjnych, CeDeWu, Warszawa 2018 


13. LITERATURA UZUPEŁNIAJĄCA:
	1. M. Ganczar Informatyzacja administracji publicznej, Warszawa CeDeWu Sp. z o.o. 2009
2. Materiały pomocnicze do zajęć przygotowane przez prowadzących zajęcia,
3. Instrukcje dla oprogramowania systemu EPUAP i e-Urząd
4. Ze względu na dynamicznie zmieniające się otoczenie prawne akty prawne i zasoby dostępne na witrynach internetowych podawane będą studentom podczas wykładów. 

W szczególności zasobami są: 

- akty prawne dostępne na www.rcl.gov.pl; 

- dokumenty strategiczne dostępne na www.mac.gov.pl oraz www.msw.gov.pl; 

- zasoby dostępne na www.e-puap.gov.pl; 

- opisy systemów dostępne na www.e-deklaracje.gov.pl, www.msw.gov.pl, www.mac.gov.pl,www.mpips.gov.pl; 

- opisy i wersje demonstracyjne i produkcyjne systemów dostępne na www.uzp.gov.pl oraz www.csioz.gov.pl; 


14. METODY I ŚRODKI DYDAKTYCZNE:

	Konwersatorium, wykład informacyjny z elementami wykładu problemowego, zajęcia z prezentacją multimedialną, analiza i interpretacja tekstów źródłowych, praca w grupach, analiza przypadków, aktywny udział studentów w zajęciach, indywidualne rozwiązywanie problemów. 


15. ZASADY ZALICZANIA PRZEDMIOTU:

	Zaliczenie na ocenę: praca pisemna (test) 
Kryteria oceny: kompletność odpowiedzi, poprawna terminologia, aktualny stan prawny.


16. METODY WERYFIKACJI EFEKTÓW UCZENIA SIĘ (FORMY EGZAMINU LUB ZALICZENIA)

	Metody sprawdzenia (proszę zaznaczyć znakiem X)
	Inne

(jakie?)
	
	
	
	
	
	

	
	kontrola 
i ocena 
przebiegu praktyk
	
	
	
	
	
	

	
	obserwacja 
i ocena wykonania zadania praktycznego
	
	
	
	
	
	

	
	zadanie zespołowe 
z indywidualną kontrolą osiągnięć
	
	
	
	
	
	

	
	zadanie praktyczne lub projektowe
	
	
	
	
	
	

	
	prezentacja
	
	
	
	
	
	

	
	praca pisemna
z obroną
	
	
	
	
	
	

	
	praca pisemna
	
	
	
	
	
	

	
	ustny sprawdzian wiedzy
	
	
	
	
	
	

	
	test

wiedzy
	100%
	x
	x
	x
	x
	x

	Kod kierunkowego efektu uczenia się
	Udział procentowy 
w ocenie końcowej
	W06
	W08
	U04
	U10
	K08


17. FORMY OCENY – SZCZEGÓŁY

	
	Na ocenę 2
	Na ocenę 3
	Na ocenę 4
	Na ocenę 5

	01
	Student nie potrafi przedstawić zagadnień i problemów informatyzacji administracji publicznej oraz systemów informatycznych ogólnokrajowych 
	Student potrafi w stopniu minimalnym przedstawić zagadnienia i problemy informatyzacji administracji publicznej oraz systemy informatyczne

ogólnokrajowe

oraz stosowane w poszczególnych rodzajach urzędów
	Student potrafi w stopniu podstawowym przedstawić zagadnień i problemów informatyzacji administracji publicznej oraz systemów informatycznych ogólnokrajowych

oraz stosowane w poszczególnych rodzajach urzędów
	Student potrafi w pełni przedstawić zagadnienia i problemy informatyzacji administracji publicznej oraz systemy informatyczne ogólnokrajowe oraz stosowane w poszczególnych rodzajach urzędów

	02
	Student nie zna zasad informatyzacji administracji publicznej w Polsce i zakresu obszarów informatyzowanych w projektach ponadsektorowych i sektorowych
	Student zna w stopniu minimalnym zasady informatyzacji administracji publicznej w Polsce i zakres obszarów informatyzowanych w projektach ponadsektorowych i sektorowych
	Student zna w stopniu podstawowym zasady informatyzacji administracji publicznej w Polsce i zakres obszarów informatyzowanych w projektach ponadsektorowych i sektorowych
	Student zna w pełni zasady informatyzacji administracji publicznej w Polsce i zakres obszarów informatyzowanych w projektach ponadsektorowych i sektorowych

	03
	Student nie umie zastosować wiedzy z zakresu systemów informatycznych ogólnokrajowych i stosowanych w poszczególnych rodzajach urzędów do rozwiązywania szczegółowych zadań praktycznych w administracji
	Student umie w stopniu minimalnym  zastosować wiedzę z zakresu systemów informatycznych ogólnokrajowych i stosowanych w poszczególnych rodzajach urzędów do rozwiązywania szczegółowych zadań praktycznych w administracji
	Student umie w stopniu podstawowym zastosować wiedzę z zakresu systemów informatycznych ogólnokrajowych i stosowanych w poszczególnych rodzajach urzędów do rozwiązywania szczegółowych zadań praktycznych w administracji
	Student umie w pełni zastosować wiedzę z zakresu systemów informatycznych ogólnokrajowych i stosowanych w poszczególnych rodzajach urzędów do rozwiązywania szczegółowych zadań praktycznych w administracji

	04
	Student nie umie komunikować się w zakresie pojęć interdyscyplinarnych i definicji legalnych stosowanych w procesie informatyzacji administracji publicznej


	Student umie w stopniu minimalnym komunikować się z otoczeniem w miejscu pracy w zakresie pojęć interdyscyplinarnych i definicji legalnych stosowanych w procesie informatyzacji administracji publicznej


	Student umie w stopniu podstawowym  komunikować się z otoczeniem w miejscu pracy w zakresie pojęć interdyscyplinarnych i definicji legalnych stosowanych w procesie informatyzacji administracji publicznej
	Student umie w pełni komunikować się z otoczeniem w miejscu pracy w zakresie pojęć interdyscyplinarnych i definicji legalnych stosowanych w procesie informatyzacji administracji publicznej

	05
	Student nie rozumie potrzeby ciągłego pogłębiania i doskonalenia dynamicznie zmieniającej się wiedzy z zakresu informatyzacji, wynikającej zarówno z postępu technologicznego jak też szybko zmieniającego się otoczenia prawnego
	Student rozumie w stopniu minimalnym potrzebę ciągłego pogłębiania i doskonalenia dynamicznie zmieniającej się wiedzy z zakresu informatyzacji, wynikającą zarówno z postępu technologicznego jak też szybko zmieniającego się otoczenia prawnego
	Student rozumie potrzebę ciągłego pogłębiania i doskonalenia dynamicznie zmieniającej się wiedzy z zakresu informatyzacji, wynikającą zarówno z postępu technologicznego jak też szybko zmieniającego się otoczenia prawnego
	Student doskonale rozumie potrzebę ciągłego pogłębiania i doskonalenia dynamicznie zmieniającej się wiedzy z zakresu informatyzacji, wynikającą zarówno z postępu technologicznego jak też szybko zmieniającego się otoczenia prawnego


