STRATEGIE, PROGRAMY I PLANY ROZWOJU

E – ADMINISTRACJI

Nazwa przedmiotu (modułu)
1. SYMBOL PRZEDMIOTU (MODUŁU): A1_87
2. NAZWA UCZELNI: Wyższa Szkoła Handlowa w Radomiu
3. JEDNOSTKA ORGANIZACYJNA: Wydział Prawa i Administracji
4. KIERUNEK: Administracja
5. POZIOM KSZTAŁCENIA: studia pierwszego stopnia
6. PROFIL KSZTAŁCENIA: praktyczny
7. PODSTAWOWE INFORMACJE O PRZEDMIOCIE (MODULE): 
	Rodzaj przedmiotu (modułu) kształcenia:
	specjalnościowy

	Język wykładowy:
	polski

	Rok, semestr studiów:
	III rok, V semestr

	Punkty ECTS:
	2

	Data aktualizacji sylabusa (modułu):
	15.03.2019

	Forma prowadzenia zajęć:
	konwersatorium

	Osoba koordynująca przedmiot:
	dr Iwona Kurkiewicz

	Osoba (osoby) prowadząca zajęcia:
	dr Iwona Kurkiewicz

	Wymagania wstępne:
	brak


8. WYMIAR GODZINOWY ZAJĘĆ ORAZ INDYWIDUALNEJ PRACY WŁASNEJ STUDENTA

	Ogólna liczba godzin zajęć dydaktycznych                                                                                                         na studiach stacjonarnych i niestacjonarnych z podziałam na formy:

	Studia stacjonarne
	Studia niestacjonarne

	Wykład:
	-
	Wykład:
	-

	Ćwiczenia:
	-
	Ćwiczenia:
	-

	Konwersatorium:
	40
	Konwersatorium:
	12

	Warsztaty:
	-
	Warsztaty:
	-

	Seminarium:
	-
	Seminarium:
	-

	Inna forma (jaka):
	-
	Inna forma (jaka):
	-

	RAZEM:
	40
	RAZEM:
	12

	Praca własna studenta (PWS):
	10
	Praca własna studenta (PWS):
	38

	RAZEM z PWS:
	50
	RAZEM z PWS:
	50

	Bilans nakładu pracy studenta:

	Forma aktywności:
	Szacowana liczba godzin potrzebnych na zrealizowanie aktywności:

	
	Stacjonarne
	Niestacjonarne


	1. Godziny realizowane w bezpośrednim   kontakcie z nauczycielem akademickim
	40
	12

	2. Przygotowanie do zajęć
	2
	24

	3. Studiowanie literatury przedmiotu
	-
	-

	4. Udział w konsultacjach 
	4
	2

	5. Realizacja zadań projektowych
	2
	2

	6. Przygotowanie referatów, esejów i innych opracowań pisemnych
	-
	-

	7. Przygotowanie do egzaminu (zaliczenia) 
	2
	10

	8. Inne (jakie?)
	-
	-

	SUMA: 
	50
	50

	Szacowana liczba punktów potrzebnych na zrealizowanie aktywności: ECTS

	1. Zajęcia realizowane w bezpośrednim kontakcie z nauczycielem akadem.
	1
	1

	2. Zajęcia o charakterze praktycznym
	2
	2


9. CEL ZAJĘĆ

	Celem zajęć jest zaprezentowanie studentom możliwości i ułatwień, jakie niesie ze sobą e-administracja oraz omówienie planów, założeń i kierunków działań strategicznych w zakresie informatyzacji usług publicznych.


10. EFEKTY UCZENIA SIĘ (wiedza, umiejętności, kompetencje społeczne): 

	Numer
	Student, który zaliczył przedmiot 
	Odniesienie do efektów uczenia się dla programu
	Odniesienie do charakterystyk I stopnia PRK

Poziom 6
	Odniesienie do charakterystyk II stopnia PRK

Poziom 6 dla nauk społecznych

	Wiedza: zna i rozumie

	01
	podstawowe dokumenty strategiczne dotyczące e-administracji
	AI_W02
	P6U_W
	P6S_WG

	02
	obszary  wykorzystania e-administracji
	AI_W06
	P6U_W
	P6S_WK
P6S_WG



	03
	rolę i znaczenie e-administracji w zakresie dostępu do usług publicznych oraz informacji publicznej
	AI_W07
	P6U_W
	P6S_WG

	Umiejętności: potrafi

	04
	posługiwać się podstawowymi narzędziami w zakresie e-admnistracji
	AI_U04
	P6U_U

	P6S_UW



	Kompetencje społeczne: jest gotów do

	05
	pogłębiania wiedzy w dobie  coraz szybciej postępującej informatyzacji  
	AI_K08
	P6U_K
	P6S_KK

	06
	skutecznego działania w społeczeństwie opartym na wiedzy
	AI_K09
	P6U_K
	P6S_KO
P6S_KR



11. TREŚCI KSZTAŁCENIA: 

	1. Pojęcie e-administracji oraz obszary jej wykorzystania w aspekcie działalności wybranych podmiotów realizujących zadania publiczne. E-usługi w administracji. Publiczne portale usługowe.
2. Geneza oraz formalno-prawne aspekty funkcjonowania e-administracji w Polsce. Ustawa o dostępie do informacji publicznej. Ustawa o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne.
3. Przegląd dokumentów strategicznych z zakresu e-administracji. Program operacyjny Polska Cyfrowa 2014-2020. Strategia Sprawne Państwo. Program Zintegrowanej Informatyzacji Państwa 2014-2022
4. Biuletyn Informacji Publicznej oraz Centralne Repozytorium Informacji Publicznej jako formy elektronicznego dostępu do informacji publicznej. Program otwierania danych publicznych. 
5. Platforma e PUAP – charakterystyka ogólna.
6. E-PIT oraz E-Deklaracja – charakterystyka ogólna.
7. E-zamówienia publiczne – charakterystyka ogólna projektu.
8. Elektroniczna publikacja aktów normatywnych – zagadnienia ogólne.
9. E-doręczenia – ogólna charakterystyka projektu.
10. Cyfrowa Piaskownica Administracji.


12. LITERATURA PODSTAWOWA:

	1. Bidziński M., Chmaj M., Szustakiewicz P., Ustawa o dostępie do informacji publicznej. Komentarz, CH. Beck, 2018
2. K. Jastrzębska, Elektroniczna administracja jako narzędzie wdrażania zmian organizacyjnych, CeDeWu, Warszawa 2018

3. Kubalski G., Małowiecka M., Ustawa o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne. Komentarz, CH. Beck 2019

4. Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 27 grudnia 2011 w sprawie wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych zawierających akty normatywne i inne akty prawne, dzienników urzędowych wydawanych w postaci elektronicznej oraz środków  komunikacji elektronicznej i informatycznych nośników danych 


13. LITERATURA UZUPEŁNIAJĄCA:
	1. A.Flisek, Prawo zamówień publicznych, wyd. C.H.Beck, Warszawa 2019 

2. A. Zdebel-Zygmunt, J. Rokicki, System zamówień publicznych w Polsce, Difin SA,     Warszawa 2014

3. Jedlińska R., Rogowska B., Rozwój e-administracji w Polsce, „Problemy Usług” nr (123) 2016
4. Śledziewska K., Zięba D., E-administracja w Polsce na tle Unii Europejskiej, Digital Economy Lab UW 2016r.
5. Ustawa z dnia 6 września 2001  r. o dostępie do informacji publicznej

6. Ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne

7. Program otwierania danych publicznych, strona Ministerstwa Cyfryzacji, portal gov.pl

8. E-zamówienia publiczne, e-doręczenia, Cyfrowa Piaskownica Administracji, strona Ministerstwa Cyfryzacji, portal gov.pl

9. Program Zintegrowanej Informatyzacji Państwa 2014-2022 – załącznik do Uchwały Rady Ministrów z dnia 24 września 2019 nr 109/2019

10. Długookresowa Strategia Rozwoju Kraju (Polska 2030. Trzecia fala nowoczesności) – strony rządowe – portal gov.pl

11. Strategia Sprawne Państwo 2020, strony rządowe – portal gov.pl

12. Strategia Rozwoju Kraju 2020, strony rządowe, portal gov.pl


14. METODY I ŚRODKI DYDAKTYCZNE:

	Konwersatorium informacyjne z elementami wykładu problemowego, prezentacja.

Środki dydaktyczne: komputer, rzutnik multimedialny


15. ZASADY ZALICZANIA PRZEDMIOTU:
	Zaliczenie na ocenę: przygotowanie projektu na wskazany przez prowadzącego temat. 


16. METODY WERYFIKACJI EFEKTÓW UCZENIA SIĘ (FORMY EGZAMINU LUB ZALICZENIA)
	Metody sprawdzenia (proszę zaznaczyć znakiem X)
	Inne

(aktywność na zajęciach)
	
	
	
	
	
	
	

	
	kontrola 
i ocena 
przebiegu praktyk
	
	
	
	
	
	
	

	
	obserwacja 
i ocena wykonania zadania praktycznego
	
	
	
	
	
	
	

	
	zadanie zespołowe 
z indywidualną kontrolą osiągnięć
	
	
	
	
	
	
	

	
	zadanie praktyczne lub projektowe
	100%
	x
	x
	x
	x
	x
	x

	
	prezentacja
	
	
	
	
	
	
	

	
	praca pisemna
z obroną
	
	
	
	
	
	
	

	
	praca pisemna
	
	
	
	
	
	
	

	
	ustny sprawdzian wiedzy
	
	
	
	
	
	
	

	
	test

wiedzy
	
	
	
	
	
	
	

	Kod kierunkowego efektu uczenia się
	Udział procentowy 
w ocenie końcowej
	W02
	W06
	W07
	U04
	K08
	K09


17. FORMY OCENY – SZCZEGÓŁY

	
	Na ocenę 2
	Na ocenę 3
	Na ocenę 4
	Na ocenę 5

	01
	Student nie zna i nie rozumie podstawowych dokumentów strategicznych dotyczących e-administracji
	Student zna i rozumie w niewielkim zakresie podstawowe dokumenty strategiczne dotyczące e-administracji
	Student częściowo zna podstawowe dokumenty strategiczne dotyczące e-administracji
	Student zna w pełni podstawowe dokumenty strategiczne dotyczące e-administracji

	02
	Student nie zna i nie rozumie obszarów  wykorzystania e-administracji
	Student zna i rozumie w niewielkim zakresie obszary  wykorzystania e-administracji
	Student częściowo zna obszary  wykorzystania e-administracji
	Student zna w pełni obszary  wykorzystania e-administracji

	03
	Student nie zna i nie rozumie roli i znaczenia e-administracji w zakresie dostępu do usług publicznych oraz informacji publicznej
	Student zna i rozumie w niewielkim zakresie rolę i znaczenie e-administracji w zakresie dostępu do usług publicznych oraz informacji publicznej
	Student częściowo zna rolę i znaczenie e-administracji w zakresie dostępu do usług publicznych oraz informacji publicznej
	Student zna w pełni rolę i znaczenie e-administracji w zakresie dostępu do usług publicznych oraz informacji publicznej

	04
	Student nie potrafi posługiwać się podstawowymi narzędziami w zakresie e-admnistracji
	Student potrafi w stopniu minimalnym posługiwać się podstawowymi narzędziami w zakresie e-admnistracji
	Student potrafi w stopniu podstawowym posługiwać się podstawowymi narzędziami w zakresie e-admnistracji
	Student potrafi w pełni posługiwać się podstawowymi narzędziami w zakresie e-admnistracji

	05
	Student nie jest gotowy do pogłębiania wiedzy w dobie  coraz szybciej postępującej informatyzacji  
	Student jest gotowy w stopniu minimalnym do pogłębiania wiedzy w dobie  coraz szybciej postępującej informatyzacji  
	Student jest gotowy w stopniu podstawowym do pogłębiania wiedzy w dobie  coraz szybciej postępującej informatyzacji  
	Student jest gotowy w pełni do pogłębiania wiedzy w dobie  coraz szybciej postępującej informatyzacji  

	06
	Student nie jest gotowy do skutecznego działania w społeczeństwie opartym na wiedzy
	Student jest gotowy w stopniu minimalnym do skutecznego działania w społeczeństwie opartym na wiedzy
	Student jest gotowy w stopniu podstawowym do skutecznego działania w społeczeństwie opartym na wiedzy
	Student jest gotowy w pełni do skutecznego działania w społeczeństwie opartym na wiedzy


