SYSTEMY INFORMATYCZNE W E-ADMINISTRACJI
Nazwa przedmiotu (modułu)
1. SYMBOL PRZEDMIOTU (MODUŁU): A1_88
2. NAZWA UCZELNI: Wyższa Szkoła Handlowa w Radomiu

3. JEDNOSTKA ORGANIZACYJNA: Wydział Prawa i Administracji
4. KIERUNEK: Administracja

5. POZIOM KSZTAŁCENIA: studia pierwszego stopnia

6. PROFIL KSZTAŁCENIA: praktyczny

7. PODSTAWOWE INFORMACJE O PRZEDMIOCIE (MODULE):
	Rodzaj przedmiotu (modułu) kształcenia:
	specjalnościowy 

	Język wykładowy:
	polski

	Rok, semestr studiów:
	III rok, VI semestr 

	Punkty ECTS:
	5

	Data aktualizacji sylabusa (modułu):
	15.03.2019

	Forma prowadzenia zajęć:
	konwersatorium

	Osoba koordynująca przedmiot:
	dr Piotr Możyłowski, prof. WSH

	Osoba (osoby) prowadząca zajęcia:
	dr Piotr Możyłowski, prof. WSH

	Wymagania wstępne:
	-


8. WYMIAR GODZINOWY ZAJĘĆ ORAZ INDYWIDUALNEJ PRACY WŁASNEJ STUDENTA
	Ogólna liczba godzin zajęć dydaktycznych                                                                                                         na studiach stacjonarnych i niestacjonarnych z podziałam na formy:

	Studia stacjonarne
	Studia niestacjonarne

	Wykład:
	-
	Wykład:
	-

	Ćwiczenia:
	-
	Ćwiczenia:
	-

	Konwersatorium:
	40
	Konwersatorium:
	12

	Warsztaty:
	-
	Warsztaty:
	-

	Seminarium:
	-
	Seminarium:
	-

	Inna forma (jaka):
	-
	Inna forma (jaka):
	-

	RAZEM:
	40
	RAZEM:
	12

	Praca własna studenta (PWS):
	85
	Praca własna studenta (PWS):
	113

	RAZEM z PWS:
	125
	RAZEM z PWS:
	125

	Bilans nakładu pracy studenta:

	Forma aktywności:
	Szacowana liczba godzin potrzebnych na zrealizowanie aktywności:

	
	Stacjonarne
	Niestacjonarne

	1. Godziny realizowane w bezpośrednim   kontakcie z nauczycielem akademickim
	40
	12

	2. Przygotowanie do zajęć
	15
	29

	3. Studiowanie literatury przedmiotu
	36
	42

	4. Udział w konsultacjach 
	4
	2

	5. Realizacja zadań projektowych
	10
	10

	6. Przygotowanie referatów, esejów i innych opracowań pisemnych
	-
	-

	7. Przygotowanie do egzaminu (zaliczenia) 
	20
	30

	8. Inne (jakie?)
	-
	-

	SUMA: 
	125
	125

	Szacowana liczba punktów potrzebnych na zrealizowanie aktywności: ECTS

	1. Zajęcia realizowane w bezpośrednim kontakcie z nauczycielem akadem.
	1
	1

	2. Zajęcia o charakterze praktycznym
	3
	3


9. CEL ZAJĘĆ
	Celem zajęć jest zapoznanie studentów z zagadnieniami związanymi z zastosowaniem technik IT w działalności urzędów. Ponadto założeniem przedmiotu jest zaznajomienie z działaniem systemu informatycznego wspomagającego pracę grupową oraz obieg dokumentów i kontrolę przepływu pracy, jak również z praktycznym stosowaniem podpisu cyfrowego oraz platform wymiany danych EPUAP.


10. EFEKTY UCZENIA SIĘ (wiedza, umiejętności, kompetencje społeczne): 
	Numer
	Student, który zaliczył przedmiot
	Odniesienie do efektów uczenia się dla programu
	Odniesienie do charakterystyk I stopnia PRK
Poziom 6 
	Odniesienie do charakterystyk II stopnia PRK
Poziom 6 dla nauk społecznych

	Wiedza: zna i rozumie

	01
	podstawowe metody i narzędzia pozyskiwania, przetwarzania i wykorzystywania informacji podczas realizacji usług publicznych
	AI _W06
	P6U_W
	P6S_WK

P6S_WG

	02
	nowoczesne techniki IT w administracji publicznej
	AI_W07
	P6U_W
	P6S_WG



	Umiejętności: potrafi

	

	03
	zastosować podpis cyfrowy oraz platformy wymiany danych EPUAP
	AI_U04
	P6U_U
	P6S_UW

	04
	dokonać analizy i ocenić proponowane rozwiązania konkretnych problemów występujących w działalności administracyjnej i proponuje w tym zakresie odpowiednie rozstrzygnięcia
	AI_U08
	P6U_U
	P6S_UK

P6S_UO



	Kompetencje społeczne: jest gotów do

	05
	uzupełniania nabytej wiedzy i doskonalenia umiejętności
	AI_K08
	P6U_K
	P6S_KK

	06
	wykorzystywania środków komunikacji elektronicznej w urzędzie administracji publicznej
	AI_K09
	P6U_K
	P6S_KO

P6S_KK


11. TREŚCI KSZTAŁCENIA: 
	1. Realizacja usług publicznych za pomocą środków komunikacji elektronicznej. 

2. E-administracja - podstawy prawne, najważniejsze zagadnienia związane z zastosowaniem nowoczesnych technik IT w komunikacji z obywatelem, biznesem i innymi urzędami.

3. Problem wyboru oprogramowania: otwarte standardy, interoperacyjność, metody wyceny oprogramowania dedykowanego.

4. Podpis cyfrowy jako narzędzie zapewniające bezpieczeństwo komunikacji elektronicznej.

5. System dostępu do informacji publicznej – BIP. 

6. Platforma ePUAP: 

- zakładanie konta (PUE ZUS, Profil podatnika E-Podatnik, E-KRS),

- wnioskowanie o potwierdzenie profilu zaufanego,

- instalacja Elektronicznej Skrzynki Podawczej,

- obsługa korespondencji na ePUAP.

7. Praktyczne i formalne aspekty bezpieczeństwa informacji. 


12. LITERATURA PODSTAWOWA:
	1. Papińska-Kacperek J., Usługi cyfrowe. Perspektywy wdrożenia i akceptacji cyfrowych usług administracji publicznej w Polsce, Wydawnictwo UŁ, Łódź 2013
2. Jastrzębska Karolina, Elektroniczna administracja jako narzędzie wdrażania zmian organizacyjnych,  CeDeWu, Warszawa 2018


13. LITERATURA UZUPEŁNIAJĄCA:
	1. Dokumentacja używanego na zajęciach oprogramowania
2. D. Crovley, A. Bailey Tworzenie stron WWW Biblia, Gliwice Helion 2005

3. Instrukcje dla oprogramowania systemu EPUAP, e-Dokument, oraz edytora XML


14. METODY I ŚRODKI DYDAKTYCZNE:

	Ćwiczenia w laboratorium komputerowym w środowisku internetowym z wykorzystaniem projektora multimedialnego. 
Metody podające (objaśnienia i wyjaśnienia).

zajęcia projektowe


15. ZASADY ZALICZANIA PRZEDMIOTU:
	Zaliczenie na ocenę składające się z dwóch części:

• część praktyczna – przygotowanie dokumentów w pliku XML, założenie platformy EPUAP (posiadanie potwierdzenia założenia profilu potwierdzonego przez organy administracji publicznej, Bank).


16. METODY WERYFIKACJI EFEKTÓW UCZENIA SIĘ (FORMY EGZAMINU LUB ZALICZENIA)

	Metody sprawdzenia (proszę zaznaczyć znakiem X)
	Inne
(jakie?)
	
	
	
	
	
	
	

	
	kontrola 
i ocena 
przebiegu praktyk
	
	
	
	
	
	
	

	
	obserwacja 
i ocena wykonania zadania praktycznego
	50%
	x
	x
	x
	x
	x
	x

	
	zadanie zespołowe 
z indywidualną kontrolą osiągnięć
	
	
	
	
	
	
	

	
	zadanie praktyczne lub projektowe
	50%
	x
	x
	x
	x
	x
	x

	
	prezentacja
	
	
	
	
	
	
	

	
	praca pisemna
z obroną
	
	
	
	
	
	
	

	
	praca pisemna
	
	
	
	
	
	
	

	
	ustny sprawdzian wiedzy
	
	
	
	
	
	
	

	
	test
wiedzy
	
	
	
	
	
	
	

	Kod kierunkowego efektu uczenia się
	Udział procentowy 
w ocenie końcowej
	W06
	W07
	U04
	U08
	K08
	K09


17. FORMY OCENY – SZCZEGÓŁY
	
	Na ocenę 2
	Na ocenę 3
	Na ocenę 4
	Na ocenę 5

	01
	Student nie zna i nie rozumie podstawowych metod i narzędzi pozyskiwania, przetwarzania i wykorzystywania informacji podczas realizacji usług publicznych
	Student zna częściowo podstawowe metody i narzędzia pozyskiwania, przetwarzania i wykorzystywania informacji podczas realizacji usług publicznych
	Student zna i rozumie w zadowalającym stopniu podstawowe metody i narzędzia pozyskiwania, przetwarzania i wykorzystywania informacji podczas realizacji usług publicznych
	Student zna i rozumie podstawowe metody i narzędzia pozyskiwania, przetwarzania i wykorzystywania informacji podczas realizacji usług publicznych

	02
	Student nie zna i nie rozumie nowoczesne techniki IT w administracji publicznej
	Student zna częściowo nowoczesne techniki IT w administracji publicznej
	Student zna i rozumie w zadowalającym stopniu nowoczesne techniki IT w administracji publicznej
	Student zna i rozumie nowoczesne techniki IT w administracji publicznej

	03
	Student nie potrafi zastosować podpis cyfrowy oraz platformy wymiany danych EPUAP
	Student potrafi w stopniu minimalnym zastosować podpis cyfrowy oraz platformy wymiany danych EPUAP
	Student potrafi w stopniu podstawowym zastosować podpis cyfrowy oraz platformy wymiany danych EPUAP
	Student potrafi w pełni zastosować podpis cyfrowy oraz platformy wymiany danych EPUAP

	04
	Student nie potrafi dokonać analizy i ocenić proponowanych rozwiązań konkretnych problemów występujących w działalności administracyjnej i nie proponuje w tym zakresie odpowiednich rozstrzygnięć

	Student potrafi w stopniu minimalnym dokonać analizy i ocenić proponowane rozwiązania konkretnych problemów występujących w działalności administracyjnej i proponuje w tym zakresie odpowiednie rozstrzygnięcia
	Student potrafi w stopniu podstawowym dokonać analizy i ocenić proponowane rozwiązania konkretnych problemów występujących w działalności administracyjnej i proponuje w tym zakresie odpowiednie rozstrzygnięcia
	Student potrafi w pełni dokonać analizy i ocenić proponowane rozwiązania konkretnych problemów występujących w działalności administracyjnej i proponuje w tym zakresie odpowiednie rozstrzygnięcia

	05
	Student nie jest gotowy do uzupełniania nabytej wiedzy i doskonalenia umiejętności
	Student jest gotowy w stopniu minimalnym do uzupełniania nabytej wiedzy i doskonalenia umiejętności
	Student jest gotowy w stopniu podstawowym do uzupełniania nabytej wiedzy i doskonalenia umiejętności
	Student jest gotowy do uzupełniania nabytej wiedzy i doskonalenia umiejętności

	06
	Student nie jest gotowy do wykorzystywania środków komunikacji elektronicznej w urzędzie administracji publicznej
	Student jest gotowy w stopniu minimalnym do wykorzystywania środków komunikacji elektronicznej w urzędzie administracji publicznej
	Student jest gotowy w stopniu podstawowym do wykorzystywania środków komunikacji elektronicznej w urzędzie administracji publicznej
	Student jest gotowy do wykorzystywania środków komunikacji elektronicznej w urzędzie administracji publicznej


